INSTRUKCIJA

na wypadek ataku terrorystycznego
w | Liceum Ogdlnoksztatcgcym
im. Jana Zamoyskiego w Zamosciu

Postanowienia ogdlne

§1

Dyrektor | Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Zamosciu jest odpowiedzialny za:

1.

10.

11.

zapoznanie podlegtych pracownikdéw z instrukcjg postepowania na wypadek ataku
terrorystycznego oraz z wytycznymi zespotu antyterrorystycznego,

umieszczenie w miejscu pracy w sposob dostepny dla wszystkich pracownikéw
instrukcji postepowania na wypadek ataku terrorystycznego na | Liceum
Ogédlnoksztatcgce z wyeksponowaniem informacji o numerach telefonow
alarmowych,

sprawdzanie zgtoszen podlegtych pracownikéw o podejrzanych przedmiotach lub
substancjach,

przekazanie cztonkom zespotu antyterrorystycznego listy oséb, ktére miaty kontakt
z podejrzang przesytka lub substancja,

niezwtoczne zawiadomienie zespotu antyterrorystycznego oraz witasciwych stuzb
(Policja, Straz Pozarna) o ujawnionych podejrzanych przedmiotach i substancjach,
organizacje i nadzor nad ewakuacjg ucznidéw i pracownikdow w przypadku jej
ogtoszenia,

zabezpieczenie mienia i Liceum Ogélnoksztatcgcego i jej pracownikow w przypadku
ogtoszenia ewakuacji,

wiasciwe wykonanie polecen zespotu kierujgcego akcjg antyterrorystyczng)

po ewakuacji - sprawdzenie obecnosci ucznidéw i pracownikow,

w przypadku stwierdzenia, iz nie wszyscy uczniowie i pracownicy zostali ewakuowani
- poinformowanie o tym fakcie zespotu antyterrorystycznego i przekazanie informacji
prawdopodobnym miejscu ich przebywania.

§2

Pracownicy i Liceum Ogodlnoksztatcgcego zobowigzani sg w szczegdlnosci do:

1.
2.
3.

stosowania procedur okre$lonych niniejszg instrukcja,

bezzwtocznego wykonania polecen kierujgcego akcjg antyterrorystyczng,
utrzymania tadu i porzadku umozliwiajgcego natychmiastowe stwierdzenie obecnosci
podejrzanych przedmiotdw,

zwracania uwagi na osoby obce, przebywajgce na terenie placéwki,

zwracania uwagi na sytuacje podejrzane, majgce miejsce. w bezposrednim
sgsiedztwie placowki

niezwtocznego poinformowania dyrekcji o wykrytych podejrzanych przedmiotach,
substancjach lub innych okolicznosciach powodujgcych uzasadnione podejrzenie
zagrozenia,

odpowiedniego zabezpieczenia miejsca, w ktérym wykryto podejrzane przedmioty
lub substancje.



1.

2.

3.

§3
Ustanawia sie zespot antyterrorystyczny ds. organizacji w sktadzie:
a) Dyrektor | Liceum Ogodlnoksztatcgcego
b) Wicedyrektorzy | Liceum Ogdlnoksztatcgcego
c) Konarzewski Andrzej
d) Biedula Pawet
€) e
Zespot antyterrorystyczny w szczegdlnosci:

a) w zaleznosci od potrzeb, nakazuje przeprowadzenie ¢wiczen i symulacji,
ocenia je, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci nakazuje
przeprowadzenie szkolenia dodatkowego celem wyeliminowania
nieprawidtowosci w stosowaniu procedur,

b) okresla drogi ewakuacji oraz punkty, w ktdrych ma nastgpic zbiérka uczniow i
pracownikéw | Liceum Ogodlnoksztatcgcego po ewakuacji,

c) wydaje polecenie wyemitowania odpowiedniego sygnatu dzwiekowego,

d) wspotpracuje z wtasciwymi stuzbami, a w szczegdlnosci:

e - przekazuje dane o rodzaju zagrozenia,

e - przekazuje dane o miejscu ujawnienia zrdédta zagrozenia i najszybszej
drodze dotarcia do niego,

e - przekazuje listy oséb, ktore miaty kontakt z podejrzang przesytka lub
substancja,

e) nakazuje odciecie od budynku Zrddet zasilania (energia, woda),

f) nakazuje odnalezienie i odseparowanie pracownikéw, ktérzy mieli kontakt z
podejrzang przesytka lub substancjg,

Zespot antyterrorystyczny odpowiedzialny za zabezpieczenie sal lekcyjnych i
ewakuacje ucznidéw z sal lekcyjnych do punktu zbidrki w sktadzie:

a) Pracownicy administracji i obstugi

b) Kadra nauczycielska

84

Ustala sie nastepujacy sygnat dzwiekowy: dtugi ciggty sygnat dzwonka ok. 30 sekund oraz
podanie informacji poprzez radiowezet szkolny o tresci ,,EWAKUACJA SZKOLY”

§5

W przypadku wyemitowania sygnatu ewakuacji:

1.

pracownicy dydaktyczni zobowigzani sg do natychmiastowego opuszczenia wraz z
uczniami miejsca pracy w spokoju i udania sie ustalong drogg ewakuacji do punktu
zbidrki

pracownicy administracyjni zobowigzani sg do zabezpieczenia dokumentéw i udania
sie ustalong drogg ewakuacji do punktu zbidrki

Pracownicy obstugi kierujg mtodziez do wyjs¢ ewakuacyjnych.
na miejscu zbiorki sprawdzana jest lista obecnosci ucznidw i pracownikéw. Nalezy
zdac relacje osobie kierujgcej akcjg o stanie osobowym grup.


Zbigniew Pałka

Zbigniew Pałka

Zbigniew Pałka

Zbigniew Pałka


§6

Do zawiadamiania policji lub innych jednostek upowaznieni sg wytgcznie Dyrektor |
Liceum Ogdlnoksztatcgcego, wicedyrektorzy, cztonkowie zespotu
antyterrorystycznego.
Dokonujgc zawiadomienia o zZrédle zagrozenia nalezy podac:

a) swoje dane, dane placowki

b) informacje o sposobie uzyskania wiadomosci o zrédle zagrozenia,

c) dane o rodzaju zagrozenia.

d) inne wazne informacje.

&7

Wykaz telefonédw alarmowych:

999 - Pogotowie Ratunkowe,

998 - Straz Pozarna,

997 - Policja,

987 - Wojewddzkie Centra Zarzadzania Kryzysowego,

112 - Telefon Ratunkowy (tylko z telefonu komdrkowego),

Szczegotowe procedury postepowania na wypadek zagrozenia

Sposdb przyjmowania wiadomosci o zagrozeniu,

§8

. W przypadku przyjecia telefonu informujacego o podtozeniu bomby albo o innym

zrodle zagrozenia, rozmowe nalezy prowadzi¢ z zachowaniem nastepujacych zasad:
a. rozmowe nalezy prowadzi¢ spokojnie i uprzejmie, tak by trwata ona jak
najdtuze;j.
b. w trakcie rozmowy nalezy dazy¢ do uzyskania jak najwiekszej ilosci informacji
o zgtaszajgcym, posiadanej przez niego wiedzy o terenie lub obiekcie zamachu
oraz o rodzaju podtozonego tadunku i czasie jego aktywacji. W szczegdlnosci
nalezy uzyskac dane dotyczace:
I.  umiejscowienia tadunku lub Zrddta. zagrozenia,
II.  wygladu tadunku lub Zrédta zagrozenia,
lll.  sposobie i czasie aktywacji tadunku,
IV.  pobudek dziatania osoby informujacej,
V. ewentualnych zadan informujacego, ktérych spetnienie spowoduje
odstgpienie przez niego od aktywacji tadunku lub Zrédfa zagrozenia,
VI.  osoby zawiadamiajgcej.
Prowadzgc rozmowe z osobg informujgcg o zagrozeniu nalezy zwrdci¢ szczegdlng
uwage na:
sposdb wystawiania sie,
sposdb postugiwania sie jezykiem polskim (wyrazenia subkulturowe, 'wyrazenie
gwarowe, obcy akcent),
intonacje gtosu (zdenerwowany, pobudzony, spokojny i zrdwnowazony, Itp.),
dzwieki towarzyszgce- tto dzwiekowe.



. O przeprowadzonej rozmowie i jej tresci nalezy natychmiast powiadomic¢
bezposredniego przetozonego lub cztonka zespotu antyterrorystycznego.
Nie odkfadac stuchawki.

Sposdb sprawdzenia pomieszczen.

§9
. W przypadku ogtoszenia alarmu lub stwierdzenia w pomieszczeniu nieprawidtowosci
bedgcej wynikiem ingerencji osdb trzecich, osoba odpowiedzialna za dane
pomieszczenie dokonuje jego sprawdzenia poprzez ocene czy:
a) znajdujg sie w nim przedmioty, urzadzenia, paczki, ktdrych wczesnej w
pomieszczeniu nie byto, a ktére mogty zosta¢ wniesione i pozostawione,
b) widniejg slady przemieszczania wyposazenia,
c) w wygladzie zewnetrznym przedmiotow, rzeczy lub urzadzen znajdujgcych sie w
pomieszczeniu zaszty zmiany $wiadczgce o ingerencji 0séb trzecich, jak np.:
e - podfaczenie dodatkowych kabli,
e - emitowanie przez urzadzenie dodatkowych sygnatéw swietinych,
dzwiekowych
e |ub innych nietypowych sygnatéw.
Przedmiotow, w ktérych zauwazono zmiany. o ktédrych mowa jak wyzej, nie wolno
dotykaé.
Pracownik niezwtocznie informuje przetozonego lub cztonka zespotu
antyterrorystycznego o zmianach, o ktérych mowa w ust. | i zabezpiecza tak
pomieszczenie, by zadna inna. osoba nie miata do niego dostepu.

Sposob postepowania z podejrzanymi przesytkami,

§10
1. Przed otwarciem przesytki nalezy jg sprawdzi¢, dokonujgc oceny, czy nalezy ja
traktowac jako przesytke podejrzang, wyrdzniajacg sie poprzez tak
charakterystyczne cechy jak:

a) nieostemplowana przesytka od nieznanego nadawcy,

b) nadmiernie wysoka optata pocztowa,

c) oznaczenie adresata w sposdb niewtasciwy.

d) btednie napisane powszechnie znane stowa i okreslenia,

e) opakowanie przettuszczone, zabarwione lub nasgczone substancjg
zapachowsa,

f) brak adresu zwrotnego,

g) dodatkowy lub nie spotykany materiat chronigcy zawartos¢ przesytki
opakowanej w sposdb odmienny jak np.: tasmy oklejajgce przesyike, siatka,
zytki, ramki wzdtuz krawedzi koperty.

2. Przesytek podejrzanych nie wolno otwierac oraz poddawac zadnym gwattownym
ruchom, jak rzucanie czy wstrzgsanie.

3. Przesytke podejrzang nalezy umiescié. w worku foliowym, szczelnie zamkna¢ i
ostroznie umiescié na stabilnym podtozu,

4. Po zabezpieczeniu przesytki podejrzanej w pomieszczeniu, gdzie zostata ona
ujawniona, nalezy zamkngc¢ okna, wytaczy¢ systemy wentylacji .i tak zabezpieczy¢



w

drzwi, aby zminimalizowa¢ wymiane powietrza z innymi pomieszczeniami (jesli
podejrzewamy substancje toksyczng).

5. Pracownik niezwtocznie informuje przetozonego lub cztonka zespotu anty-
terrorystycznego o podejrzanej przesylfce i zabezpiecza tak pomieszczenie, by
zadna inna osoba nie miata do niego dostepu.

6. Pracownik, ktéry miat fizyczny kontakt z podejrzang przesytka, winien jak
najszybciej, w zaleznosci od sytuacji umy¢ rece tub skorzystac z prysznica stosujac
mydto. 7.Pracownik, ktéry ujawnit podejrzang przesytke zobowigzany jest unikac
kontaktu

7. zinnymi osobami oraz niezwfocznie sporzadzic liste oséb, ktére miaty z nig
kontakt,

Sposob postepowania z substancjami niewiadomego pochodzenia.

§11
W przypadku ujawnienia substancji niewiadomego pochodzenia, jak np. rozsypujacy
sie z przesytki proszek czy wyciekajgca z bagazu ciecz, nalezy nieznang substancje
zabezpieczyé poprzez przykrycie jej materiatem hamujgcym rozprzestrzenianie sie
(np. wykorzystujac ubranie, papier, folie).
Dokonujgc zabezpieczenia, nalezy unikaé kontaktu z substancja.
Po dokonaniu zabezpieczenia, do podejrzanej substancji nie wolno sie zblizac.
Po zabezpieczeniu substancji w pomieszczeniu, gdzie doszto do jej ujawnienia, nalezy
zamknac¢ okna, wytgczy¢ systemy wentylacji i tak zabezpieczy¢ drzwi, aby
zminimalizowac wymiane powietrza z innymi pomieszczeniami.
Pracownik niezwtocznie informuje przetozonego lub cztonka zespotu
antyterrorystycznego, o ujawnionej substancji i zabezpiecza tak miejsce ujawnienia
by zadna inna osoba nie miata do niego dostepu,
Pracownik, ktory miat fizyczny kontakt Z substancjg, winien jak najszybciej, w
zaleznosci od sytuacji umy¢ rece lub skorzystac z prysznica stosujgc mydto.
Pracownik, ktory ujawnit substancje zobowigzany jest unika¢ kontaktu z innymi
osobami oraz niezwtocznie sporzadzié liste oséb, ktére miaty kontakt z substancja.

Rozpylenie substancji niewiadomego pochodzenia.

§12

W przypadku rozpylenia w pomieszczeniu substancji niewiadomego pochodzenia
nalezy:
a) zamkng¢ wszystkie okna w pomieszczeniu,
b) opuscié pomieszczenie,
c) zabezpieczy¢ drzwi w sposdb minimalizujgcy wymiane powietrza (np.

wykorzystujgc ubranie, papier, gazety, ptachte folii, koc).
Pracownik niezwtocznie informuje przetozonego lub cztonka zespotu anty-
terrorystycznego, o rozpyleniu substancji i zabezpiecza tak miejsce, gdzie doszto do
rozpylenia, by zadna inna osoba nie miata do niego dostepu.
Pracownik, ktory miat fizyczny kontakt z rozpylong substancjg, winien jak najszybciej,
w zaleznosci od sytuacji umyc¢ rece lub skorzystac z prysznica stosujgc mydto.



4. Pracownik, ktory ujawnit rozpylenie .substancji zobowigzany jest unika¢ kontaktu z
innymi osobami oraz niezwtocznie sporzadzié liste oséb, ktére miaty kontakt z
rozpylong substancja.

Sposdb postepowania w przypadku ataku bezposredniego.

§13

1. W przypadku ataku bezposredniego, nalezy:

a) bezzwtocznie wykonywac polecenia napastnika,

b) okazywac napastnikowi zrozumienie,

c) wspodtpracowac z napastnikiem w kazdy zgdany przez niego sposdb,

d) powstrzymac sie od dziatan dla napastnika prowokujgcych.
2. Jezelijest to mozliwe, zajg¢ w pomieszczeniu pozycje jak najdalej od okien i drzwi.
3. W przypadku szturmu jednostek specjalnych pasé na podtoge, ochraniajac gtowe,

oczy i drogi oddechowe.

Akcja rozpoznawczo-neutralizacyjna.

§14

1. Po przybyciu do obiektu policyjnej grupy interwencyjnej, cztonek zespotu
antyterrorystycznego przekazuje jego dowddcy wszelkie informacje dotyczgce
wygladu i lokalizacji zagrozenia.

2. Dowddca grupy interwencyjnej przejmuje dowodzenie nad akcjg. Administrator
obiektu zobowigzany jest do udzielania w/w wszelkiej niezbednej pomocy.

3. Identyfikacjg, rozpoznaniem i neutralizacjg zlokalizowanych Zzrédet zagrozenia moze
zajac sie wyfacznie wyspecjalizowana jednostka policji.

4. Dowoddca grupy kierujgcy akcja, po zakonczeniu dziatan przekazuje protokolarnie
obiekt jego administratorowi.

Opracowali:
Pawet Biedula

Andrzej Konarzewski

Wprowadzono decyzjg Dyrektora



