PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA NA TERENIE
| LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO im. JANA ZAMOYSKIEGO W ZAMOSCIU
z dnia 10 kwietnia 2018r.
Podstawa prawna: Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U.
2003r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.)

I. Ogdlne zatozenia proceduralne

§1.
1.Szkota odpowiada za ucznia od chwili wejscia na jej teren, az do jego opuszczenia.

2.Nauczyciele i administracja i obstuga szkoty sg zobowigzani do nadzoru nad

uczniami podczas lekcji, przerw miedzylekcyjnych i zaje¢ pozalekcyjnych
organizowanych przez szkote, na czas, ktérych dziecko zostaje im powierzone.
§2.

Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow | Liceum
Ogdlnoksztatcgcego w Zamosciu, gwarantujgcych poszkodowanemu uczniowi
nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

§3.

Procedura obejmuje swym zasiegiem i reguluje dziatania pracownikéw | Liceum
Ogdlnoksztatcgcego w Zamosciu w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

§4.

Za wiasciwe dopetnienie procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku
ucznia na terenie szkoty odpowiedzialni sa:

1. Dyrektor | Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Zamosciu,
2. Nauczyciele,
3. Pracownicy niepedagogiczni.

§5.

Technikami i narzedziami monitorowania wypadkow na terenie | Liceum
Ogodlnoksztatcgcego w Zamosciu sa:

1. obserwacje (sal, urzadzen, wyposazenia budynku i terenu szkoty) pod wzgledem
bezpieczenstwa i higieny pracy,

2. analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, Protokoty powypadkowe).



Il. Definicja wypadku
§6.

1. Wypadek ucznia — zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkofach i placowkach (Dz. U. 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.) —
dalej r.b.s.p to nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane czynnikiem
zewnetrznym, majgce zwigzek ze szkota.

2. Za wypadek uznaje sie wszystkie zdarzenia skutkujgce urazem i majgce miejsce:
- na terenie szkoty,

- poza terenem szkoly podczas organizowanych przez nauczycieli wycieczek,
zawodow sportowych, zawoddéw, wyjsé.

Il A. Czynnosci po zaistnieniu wypadku

Pracownik szkoty lub placowki, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku, niezwtocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegoélnosci sprowadzajgc fachowg pomoc
medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

1.0 kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:

* rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego,

* pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

* spotecznego inspektora pracy,

 organ prowadzacy szkote lub placéwke,

* rade rodzicow.

2. O wypadku sSmiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwitocznie
prokuratora i kuratora oswiaty.

3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

4. Zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 1-3, dokonuje dyrektor lub upowazniony
przez niego pracownik szkoty.

lll. Obowiazki nauczyciela w razie wypadku ucznia na terenie szkoty.
§7.
Nauczyciel jest obowigzany:

1. udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, jezeli zauwazyt wypadek,
lub dowiedziat sie o nim jako pierwszy,

2. zawiadomi¢ natychmiast o wypadku pielegniarke oraz Dyrektora | Liceum
Ogolnoksztatcgcego w Zamosciu, rodzicow (opiekundéw), Inspektora d/s. BHP
I spotecznego inspektora pracy,



3. zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn
wypadku,

4. nauczyciel nie przewozi poszkodowanego ucznia swoim srodkiem transportu.

§8.

1. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy sie podczas zaje¢ lekcyjnych w obiekcie
szkolnym, nauczyciel bedgcy swiadkiem zdarzenia zobowigzany jest doprowadzic
poszkodowanego do gabinetu pielegniarki (o ile jego stan pozwala na samodzielne
poruszanie sie), zawiadamiajgc nastepnie Dyrektora | Liceum Ogdlnoksztatcgcego
w Zamosciu i Inspektora d/s. BHP.

a) W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej nauczyciel bedacy swiadkiem
zdarzenia doprowadza dziecko do sekretariatu szkoty, zgtaszajgc wypadek
Dyrektorowi | Liceum Ogolnoksztatcgcego w Zamosciu i Inspektorowi d/s. BHP.

b) Jesli nauczyciel bedgcy swiadkiem zdarzenia ma zajecia z klasg, przed jej
opuszczeniem zgtasza Dyrektorowi prosbe o zapewnienie nadzoru nad grupg
pozostatymi uczniami.

2. Jezeli wypadek uczniowski ma miejsce w sali gimnastycznej lub w miejscu, gdzie
w poblizu nie ma innego uczgcego nauczyciela, nauczyciel sprawujgcy bezposrednig
opieke nad poszkodowanym (ktérego stan pozwala na samodzielne poruszanie sig) :

a) wraz z poszkodowanym zabiera pozostatg czes¢ klasy, ktdérg oddaje pod opieke
nauczyciela wezwanego telefonicznie.

b) nastepnie doprowadza poszkodowanego do gabinetu pielegniarki.

c) w przypadku  nieobecnosci  pielegniarki  szkolnej  doprowadza  ucznia
do sekretariatu szkoty, zgtaszajgc wypadek Dyrektorowi szkoty.

3. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy sie podczas przerwy Srodlekcyjnej w obiekcie
szkolnym, nauczyciel bedgcy Swiadkiem jest zobowigzany:

a) doprowadzi¢ poszkodowanego (o ile jego stan pozwala na samodzielne
poruszanie sie) do gabinetu pielegniarki, zawiadamiajgc potem Dyrektora Szkoty;

b) w przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej doprowadza dziecko
do sekretariatu szkoty, zgtaszajgc wypadek Dyrektorowi szkoty;

c) jesli nauczyciel jest nauczycielem dyzurujgcym prosi o zastepstwo podczas dyzuru
pierwszego napotkanego nauczyciela. Ten bezzwiocznie przejmuje nad
przekazanymi uczniami kontrole i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialnosc.



§9.

Jezeli poniesione przez ucznia obrazenia uniemozliwiajg mu poruszanie sie,
nauczyciel prosi najblizej uczgcego nauczyciela lub innego pracownika szkoty
0 wezwanie pomocy (pielegniarki, pogotowania) oraz poinformowanie Dyrektora
Szkoty o zaistniatym wypadku.

§10.

1. Nauczyciel, ktéry sprawowat bezposrednig opieke nad uczniem w czasie jego
wypadku (lekcja, dyzur miedzylekcyjny) zobowigzany jest niezwtocznie — najpdzniej
nastepnego dnia — sporzadzi¢ szczegdtowy opis wypadku na obowigzujgcym
w szkole druku — zatgcznik nr 1 procedury (druk dostepny w sekretariacie szkoty
oraz u Inspektora d/s. BHP) i przekaza¢ go Inspektorowi d/s. BHP

2. Za osobe sprawujgcg bezposredni nadzor nad poszkodowanym uwaza sie tego
nauczyciela (lub nauczycieli), ktéry pemnit dyzur w miejscu, bgdz najblizej miejsca
zdarzenia.

IV. Obowiazki poszkodowanego ucznia w razie wypadku na terenie szkoty.

§11.

Jezeli wypadek miat miejsce w szkole w czasie lekcji uczeh natychmiast ma
obowigzek zgtoszenia tego faktu nauczycielowi sprawujgcemu opieke w chwili
wypadku.

§12.

Jezeli wypadek miat miejsce na przerwie, uczeh zaraz po wypadku ma obowigzek
zgtoszenia tego faktu nauczycielowi dyzurujgcemu lub pierwszemu napotkanemu
nauczycielowi.

§13.

Jezeli wypadek miat miejsce poza budynkiem szkoty, ale na jej terenie, uczen zaraz
po wypadku ma obowigzek zgtoszenia tego faktu pierwszemu napotkanemu
nauczycielowi.

§14.

Jezeli wypadek miat miejsce w szkole, a uczen z réznych powodow nie zgtosit tego
faktu w dniu wypadku, jego obowigzkiem jest zgtoszenie wypadku Dyrektorowi
Szkoty lub Inspektorowi d/s. BHP w pierwszym dniu przyjscia do szkoty po wypadku.



V. Obowiazki Dyrektora | Liceum Ogélnoksztalcgcego w Zamosciu
§15.
Obowigzkiem Dyrektora | Liceum Ogdlnoksztatcgcego jest :

1. zapoznanie z Procedurg postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia
na terenie | Liceum Ogolnoksztatcgcego w Zamosciu wszystkich nauczycieli, ucznidw
oraz ich rodzicow;

2. powotanie zespotu powypadkowego na dany rok szkolny, ktdrego zadaniem jest
przeprowadzanie postepowania powypadkowego;

3. zatwierdzanie protokotéw powypadkowych;

4. prowadzenie Rejestru wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzgdzeniu MENIS
z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach;

5. omawianie z pracownikami szkoty okolicznosci i najczestszych przyczyn
wypadkéw oraz ustalanie srodkow niezbednych do zapobiegania im;

6. 0 kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie organ prowadzgcy
oraz Rade Rodzicéw;

7. bezzwtoczne zawiadomienie o wypadku smiertelnym, ciezkim, a takze zbiorowym
— prokuratora i kuratora oswiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia —
inspektora sanitarnego.

VI. Skiad i zadania Zespotu powypadkowego
§ 16.

1. W skiad zespotu wchodzi Inspektor d/s BHP(przewodniczgcy zespotu)
oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

2. W razie nieobecnosci Inspektora d/s. BHP jego obowigzki przejmuje pracownik
Szkoty przeszkolony w zakresie bhp i wyznaczony przez Dyrektora Szkoty.

3. W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczyé przedstawiciel
organu prowadzgcego szkote, Kuratora Oswiaty oraz Rady Rodzicow.

4. Zespot powypadkowy obowigzany jest:

* zbadaé¢ okolicznosci, ktére mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku,
» wystuchaé wyjasnien od poszkodowanego, jesli stan jego zdrowia na to pozwala,
* zasiegngc¢ informacji od swiadkéw wypadku,

* zasiegngc¢ opinii lekarza,

* zebra¢ inne dowody dotyczgce wypadku,

» dokonac¢ prawnej kwalifikacji wypadku,

* sporzadzi¢ protokot powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania



zawiadomienia o wypadku. Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpic
w przypadku, gdy wystgpig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce
sporzgdzenie protokotu w wyznaczonym terminie.

§ 17.

Na podstawie dostarczonego wypetnionego druku ,Zgtoszenie wypadku ucznia”
(zatgcznik nr 1) Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza
dokumentacje powypadkows.

§ 18.
Na postepowanie powypadkowe Zespotu sktada sie:

1. wypetnienie i przekazanie informacji: Zgtoszenie wypadku ucznia przez szkote
(zatgcznik nr 2). Informacje otrzymuija:

-1 egz. Wydziat Oswiaty Zamosc¢
-1 egz. Rada Rodzicow przy | Liceum Ogdlnoksztatcgcym w Zamosciu
-1 egz. a/a,

2. rozmowa z uczniem poszkodowanym w wypadku oraz $wiadkiem/ami zdarzenia
i sporzgdzenie notatki z tej rozmowy na obowigzujgcym w szkole druku
w 2 egz. (zatgcznik nr 3 i 4 procedury). Jezeli swiadkiem wypadku jest nauczyciel
réwniez podpisanie ,Oswiadczenia” - zatgcznik nr.6,

3. sporzadzenie ,Protokotu Powypadkowego” ustalenia okolicznosci i przyczyn
wypadku ucznia (zatgcznik nr 5) w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia
o wypadku (w oparciu o karte informacyjng z pobytu na izbie przyje¢ — jezeli jest
dostarczona). Jesli uczen poszkodowany w wypadku jest nieobecny w szkole, co
uniemozliwia przeprowadzenie z nim rozmowy w ciggu 14 dni, przeprowadza si¢
rozmowe telefonicznie lub zwraca sie z prosbg o dostarczenie wyjasnienia
poszkodowanego przez rodzica. Protokét powypadkowy sporzgdza sie wéwczas tego
samego dnia.

4. Protok6ét  powypadkowy  sporzgdza sie w  trzech  egzemplarzach dla:
* poszkodowanego,

 szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,
* organu prowadzgcego lub kuratora oswiaty (na zgdanie).

5. zapoznanie z tresciag Protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego poszkodowanego ucznia petnoletniego i rodzicéw
(opiekunoéw) poszkodowanego matoletniego, ktéry potwierdza ten fakt podpisem
w protokole;

6. zaznajomienie z trescig Protokotu powypadkowego Dyrektora | Liceum
Ogodlnoksztatcgcego. Protokot  powypadkowy podpisujg  czionkowie  zespotu
oraz dyrektor szkoty po jego sporzgdzeniu.



7. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie:

» poszkodowanego petnoletniego,
* rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego matoletniego.

Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia
z materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicow
(opiekunow).

Protokét powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie
z materiatami postepowania powypadkowego.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osobom uprawnionym
do zaznajomienia sie z materiatami postepowania powypadkowego, osoby te mogg
ztozyC zastrzezenia do ustalen protokotu. Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu
powypadkowego lub na pismie przewodniczgcemu zespotu.

8. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
Zastrzezenia mogqg dotyczy¢ w szczegodlnosci:

* niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego;

» sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy szkote lub placowke moze:

a. zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;

b. powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

9. Uczniowie petnoletni podpisujg dokumentacje powypadkowg z pominieciem
informowania rodzicow/opiekunéw prawnych.

§ 19.

Postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakonczone jezeli do tresci Protokotu
powypadkowego w terminie 7 dni nie zostang zgtoszone zastrzezenia przez
rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia.

VIl. Obowigzki pielegniarki szkolnej
§ 20.

Udzielenie pomocy poszkodowanemu w wypadku uczniowi.

§ 21.



Wezwanie Pogotowia Ratunkowego w sytuacji zagrozenia zdrowia i zycia ucznia
poszkodowanego w wypadku.

§ 22.

Niezwtoczne powiadomienie o wypadku rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego
ucznia.

VIIl. Zataczniki do Procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku
ucznia naterenie | Liceum Ogélnoksztalcgcego w Zamosciu:



Zatgcznik nr 1 — Zgtoszenie wypadku ucznia

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

1. Data WYPaAKU ....coeeeiiiiiiiiiiiiiieeeee e godzina ...

miejsce wypadku

2. Imie¢ i nazwisko poszkodowanego

(1 (o4 o 1= PR PP

4. Imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér nad poszkodowanym w chwili

wypadku:



Zatgcznik nr 2 — Zgtoszenie wypadku ucznia przez szkote

piecze¢ nagtowkowa szkoty

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

1. Data WypadKu .........cooveviiiiiiiiiiiiiiese e godzina

2. Rodzaj wypadku: smiertelny, ciezki, zbiorowy**lekki

3. Skutki wypadku (wg opinii lekarza)

Podstawa prawna:
8§41 ust.2 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach [Dz.U.2003.6.69]

(pieczec i podpis dyrektora)
Otrzymuja:
1. Wydziat Oswiaty Zamos¢.

2. Rada Rodzicéw przy | Liceum Ogodlnoksztatcgcym w Zamosciu.
3. ala

* Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3 — Wyjasnienia poszkodowanego/poszkodowanej

(piecze¢ pracodawcy) (miejscowos¢ i data)

WYJASNIENIA

Poszkodowanego/poszkodowanej

Uzyskane wdniu ..........ccooviiiiiiiiiiieeeeeeeen . Na okoliczno$¢ wypadku, ktéremu
ulegh@)wdniu ...

(imie i nazwisko osoby poszkodowanej)

Przez zespdt powypadkowy w sktadzie :

(imig ojca) (data urodzenia)

Zamieszkaty(a)

Podpisy cztonkow Podpis poszkodowanego/nej

zespotu powypadkowego



Zatgcznik nr 4 — Informacja od Swiadka

(pieczec¢ pracodawcy) (miejscowos$c i data)

INFORMACJA

Uzyskana od swiadka wypadku, ktéremu ulegt(a) w dniu

(imie i nazwisko osoby poszkodowanej)

Przez zespdt powypadkowy w sktadzie :

Swiadek

...................................................... (|m|¢|nazW|sko)

Syn/corka™. ... S
(imie ojca) (data urodzenia)

Zamieszkaty(a)

Podpisy cztonkéw Podpis swiadka

zespotu powypadkowego



Zatgcznik nr’5 — Protokét powypadkowy

PROTOKOt POWYPADKOWY ..........
1. Zespét powypadkowy w sktadzie:
1)
(imie i nazwisko, stanowisko)
T PRI
(imig i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach ...........ccccevvviininnnnee. ustalen dotyczgcych okolicznosci i przyczyn wypadku,
jakiemu
W ANiU oo 090dzZ. .o, ulegt (a)

(imie i nazwisko)

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajgcych pod

opieka szkoty lub
placowki) ................. szkoty /placowki

(nazwa i adres szkoty lub placowki)
urodzony (a) ..ceeeeeeeeeeeeneenees zamieszkaty (a)

(adres)

2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, ciezki*)
3. Rodzaj urazu i jego opis



7. Imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér nad poszkodowanym w chwili wypadku :

8. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili

wypadku
w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - podac z jakiej przyczyny)

9. Swiadkowie wypadku:

10. Srodki zapobiegawcze:

11. Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekundw) pouczono o mozliwosci, sposobie
i terminie ztozenia zastrzezen. Podpis pouczonych:

12. Wykaz zatgcznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztoZzono je na

pismie:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania

2) Zzlozenia zastrzeZeN Na PISMIE: ....uvviiiiii e

3) otrzymania ProtoKOIU: .......ccoiiieii i



Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie

Oswiadczenie

1. Temat zapisany w dzienniku lekcyjnym byt zgodny z zajeciami wykonywanymi
przez uczniow.

2. Stan techniczny sprzetu i wyposazenia jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami
w tym zakresie.

3. Uczen posiadat stréj sportowy tj. buty sportowe, koszulke sportowg oraz spodnie
sportowe.

4. Uczniowie zostali poinstruowani o zasadach bezpieczenstwa w trakcie zaje¢.



