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I. CEL ZADANIA - zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom oraz interesantom Urzedu Miasta Zamo$¢ i ochrona

infrastruktury UM poprzez wzmocnienie systemu ochrony obiektow, urzadzen i instalacji dla przeciwdziatania i minimalizacji
skutkow atakow terrorystycznych lub sabotazowych.

. WARUNKI OPERACYJNE REALIZACJI ZADANIA

1.

2.
3.
4

Niepokoj wsrdd personelu i presja czasu, absencja pracownikdw, niepewnos¢ i strach personelu.
Wystapienie chaosu informacyjnego i elementéw paniki, mozliwy chaos organizacyjny.

Utrudnienia w dostepie do osob funkcyjnych (nieobecnos¢ lub brak mozliwosci skontaktowania sie).
Brak zasilania w energie elektryczna, utrudnienia w tgcznosci.

.  GLOWNE PREZDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA w odniesieniu do:

Przedsiewzigcia Podstawy (prawne) dziatan

Obiektow wtasnych
Po wprowadzeniu drugiego stopnia alarmowego nalezy wykonaé wszystkie zadania | Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r.
wymienione dla pierwszego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy wykonaé w | 0 zarzgdzaniu kryzysowym (Dz. U.
szczegolnosci nastepujace zadania: z 2013r. poz. 1166, z pézn. zm.),




1. Na rzecz ochrony infrastruktury:

1)
2)

3)
4)

ostrzec pracownikow o mozliwych formach ataku;

zapewnié dostepno$é w trybie alarmowym pracownikéw wyznaczonych do
wdrazania procedur dziatania na wypadek atakéw terrorystycznych i sabotazowych.
sprawdzi¢ i wzmocni¢ ochrone waznych obiektéw publicznych;

sprawdzi¢ systemy ochrony obiektéw ochranianych przez specjalistyczne uzbrojone
formacje ochronne i wewnetrzne stuzby ochrony;

wprowadzi¢ kontrole wszystkich przesytek pocztowych i kurierskich kierowanych do
urzedu,

dokonaé przegladu stanu posiadanych zapaséw materiatowych i sprzetu.

zamknaé i zabezpieczy¢ nie uzywane regularnie budynki i pomieszczenia.

zapewnié ochrone $rodkow transportu stuzbowego poza terenem obiektu,
wprowadzi¢ kontrole pojazdu przed wejsciem do samochodu i jego uruchomieniem.

2. Na rzecz ochrony ludnosci:

1)

2)

wprowadzi¢ dodatkowe kontrole pojazdéw, ludzi oraz budynkow publicznych w
rejonach zagrozonych;

rozszerzy¢ akcje informacyjno — instruktazowg dla spofeczenstwa dotyczaca
potencjalnego zagrozenia, jego skutkéw i sposobu postepowania.

Zarzgdzenie Nr 18 Prezesa Rady
Ministréw z dnia 2 marca 2016 r.
w sprawie wykazu przedsiewzigc
i procedur systemu zarzadzania
kryzysowego;

Rozporzadzenie Rady Ministrow z
dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie
szczegotowego zakresu dziatania
Szefa OCK, szeféw obrony cywilnej
wojewddztw, powiatdéw i gmin (Dz.U.
Nr 96, poz. 850).

Bl

V.

KONCEPCJA DZIALANIA

A. Tryb uruchamiania zasobow

Wykonawcy

Zarzadzenie wprowadzajgce stopien alarmowy zostanie przestane do Urzedu Miasta
Zamo$é z Wydziatlu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Lubelskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Lublinie. Osoba, ktora otrzyma dokument, o ktérym mowa wyzej,
przedstawia go niezwtocznie Prezydentowi Miasta.

- Kancelaria ogolna, Sekretariat
Prezydenta Miasta, Wydziat Spraw
Obywatelskich i Zarzadzania
Kryzysowego




Do szybkiego przekazywania informacji zwigzanych z wprowadzaniem drugiego
stopnia alarmowego i wezwania niezbednych osdb mozna wykorzysta¢ MCZK lub
Zwyczajowy sposob powiadamiania.

Prezydent Miasta wprowadza stopien alarmowy na terenie Urzedu zarzadzeniem,
ktore niezwlocznie przekazuje sie dyrektorom UM oraz kierownikom podleglych i
nadzorowanych jednostek organizacyjnych, nakazujac realizacje procedur opisanych w
niniejszych modutach zadaniowych.

Nakazuje sie dyrektorom wydziatow i kierownikom podlegtych i nadzorowanych jednostek

organizacyjnych:

1) ostrzec pracownikéw i interesantéw o mozliwych formach ataku,

2) zapewni¢ dostepnosc¢ w trybie alarmowym pracownikéw wyznaczonych do wdrozenia
procedur dziatania na wypadek atakow terrorystycznych i sabotazowych,

3) wzmocni¢ ochrong waznych obiektow Urzedu Miasta oraz sprawdzié funkcjonujgce
systemy ochrony obiektow,

4) wzmoc kontrole wszystkich przesytek pocztowych kierowanych do wszystkich jednostek
organizacyjnych UM,

5) zamkng¢ i zabezpieczyé nieuzywane regularnie budynki i pomieszczenia,

6) zapewni¢ ochrone $rodkéw transportu stuzbowego poza terenem obiektéw, wprowadzié
kontrole pojazdu przed wejsciem do samochodu i jego uruchomieniem,

7) wprowadzi¢ nieregularne patrole do kontrolowania pojazdéw, ludzi oraz budynkéw
publicznych w rejonach zagrozonych,

8) prowadzi¢ akcje informacyjno — instruktazowg dla ludnosci dotyczaca potencjalnego
zagrozenia, jego skutkow i sposobu postepowania.

W Urzedzie Miasta Zamos$¢ w godzinach pracy urzedu obiekty, mienie i ludzi
ochraniajg Straz Miejska Miasta Zamo$¢ oraz wyznaczeni pracownicy urzedu natomiast po
godzinach pracy urzedu obiekty i mienie ochrania licencjonowana firma ochrony. W planie
ochrony urzedu na wypadek wprowadzenia stopni alarmowych okreslono zadania
pracownikow ochrony i ich obowigzki. Z chwilg ogtoszenia zarzadzenia o wprowadzeniu
stopnia alarmowego istnieje konieczno$¢ wzmocnienia systemu ochrony obiektow,
urzadzen i instalacji dla przeciwdziatania i minimalizacji skutkéw atakow terrorystycznych

-Wydziat Spraw Obywatelskich
Zarzgdzania Kryzysowego
-MCZK

-Wydziat Spraw Obywatelskich
Zarzadzania Kryzysowego

-Wydziat Organizacyjno-
Administracyjny

- Dyrektorzy wydziatéw

- Kierownicy jednostek
organizacyjnych

- Straz Miejska

-MCZK

-Zgodnie z planem ochrony




lub sabotazowych. Zatgcznik do niniejszych Modutow zadaniowych stanowi ,Plan ochrony
budynku Urzedu Miasta Zamos¢ w sytuacji wprowadzenia na obszarze kraju stopni
alarmowych”.

B. Organizacja kierowania

Wykonawcy

Prezydent Miasta Zamos¢ kieruje realizacja zadan ze Stanowiska Kierowania
zorganizowanego w miejscu pracy. Decyzje w sprawach zarzadzania kryzysowego
podejmuje osobiscie lub z pomoca zespotu zarzgdzania kryzysowego.

Wypracowane decyzje niezwtocznie przekazuje sie wykonawcom w formie pisemnej
z podpisem Prezydenta Miasta lub upowaznionej osoby.

Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego organizuje
i koordynuje proces realizacji zadan drugiego stopnia alarmowego w urzedzie.

-Cztonkowie  Miejskiego  zespotu
zarzgdzania kryzysowego,
-MCZK

C. Przedsiewziecia reagowania

Wykonawcy

Dokumentowanie dziatan przebiega nastepujaco:

1) Z przebiegu obrad zespotu zarzgdzania powstaje protokot.

2) Przekazywane przez MCZK zadania i meldunki zwrotne zapisywane sg w Dzienniku
Dziatania.

3) Zadania przekazane dyzurnym i ich spostrzezenia odnotowane sg w Ksiazce stuzby
dyzurnej.

4) Korespondencja zwigzana z wprowadzonymi stopniami alarmowymi jest gromadzona
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego.

W razie wystgpienia incydentu spowodowanego dziataniem terrorystycznym lub aktem
sabotazu gdzie poszkodowani bedg ludzie, realizowane sg odpowiednie procedury z planu
zarzadzania kryzysowego.

-Wydziat Spraw Obywafélskich i
Zarzadzania Kryzysowego
-MCZK




D. Wsparcie biezace Wykonawcy

W sytuacji powstania incydentu gdzie w wyniku ataku terrorystycznego lub aktu sabotazu | - MCPR
poszkodowani bedg ludzie wazne jest zorganizowanie pomocy dla rodzin o0sob | -UM Zamosé
poszkodowanych. Oni powinni otrzymywaé informacje wyprzedzajace media. Majg by¢
informowani o losie bliskich, ktorzy ucierpieli w wyniku zamachu terrorystycznego. Osoby
dowodzgce akcjg ratowniczg powinny panowaé nad przeptywem informacji. W pierwszej
kolejnosci informuje sie rodziny poszkodowanych, pozniej media. Rodziny powinny
dostawac stale rzetelne, biezace, prawdziwe, sprawdzone i potwierdzone informacje, zeby
nie dowiadywaty sig o losie bliskich pokatnie czy z plotek.

Wsparcie dla krewnych i bliskich dotyczy w szczegoInosci nastepujacych przedsiewzied:

1) Przygotowania niezbednych pomieszczen do ich przyjecia.

2) Wsparcia psychologicznego.

3) Zapewnienie wykwalifikowanego personelu do obstugi tych osob oraz wyznaczenia
kierownika odpowiedzialnego za funkcjonowanie  catosci miejsca  obstugi
poszkodowanych, zapewnienie regularnego dostepu do informacji o poszkodowanych,
udzielanych przez osoby wyznaczone.

V. POTRZEBY W PRZYPADKU PRZEDLUZAJACYCH SIE DZIALAN

Prezydent Miasta Zamo$¢ moze wnioskowaé do Wojewody Lubelskiego o uzycie pododdziatow Sit Zbrojnych w szczegélnej
sytuacji wymagajacej wykonania zadan specjalnych, m.in. poszukiwawczo — ratowniczych, ewakuaciji poszkodowanej ludnosci i
mienia, izolowania obszaru wystepowania zagrozen lub miejsca prowadzenia akcji ratowniczej, wykonywania prac
zabezpieczajgcych, ratowniczych i ewakuacyjnych przy zagrozonych obiektach budowlanych, prowadzenia prac wymagajacych
uzycia specjalistycznego sprzetu technicznego.

VI. BUDZET ZADANIA

Zrodtem finansowania dziatan, niezbednych zakupéw sprzetu oraz dodatkowego wyposazenia jest:
1. Srodki wiasne.
2. Dodatkowe $rodki finansowe pozyskane w trybie ustawy o finansach publicznych.



